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ZENTA

A kizszférdban a belso ellendrzés kbzils szervezési ismérveirdl és szabvéanyairdl és
modszertani utasitdsaird] az eljardsrol és a jelentéstételrdl sz6l6 szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kézlonye, 99/2011, 106/2013 és 84/2023 sz.) 2. szakasza 1. bekezdésének 22) pontja, 5.
szakasza 3. bekezdésénck 8) pontja és 17. szakasza 1. bekezdésének 1) pontja alapjan,
tsszhangban a kiltségvetési rendszerrél szolo trvény (az SZK Hivatalos Kozlénye, 54/2009,
73/2010, 10172010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013-kiig., 108/2013, 142/2014, 68/2015
— mas tirv., 103/2015, 99/2016, 113/2017, 95/2018, 31/2019, 722019, 149/2020, 118/2021,
138/2022, 1182021 — més tbrv., 92/2023, 94/2024.sz.) 82. szakaszaval, meghozatalra keriil
az

ALAPOKMANY )
ZENTA KOZSEG BELSO ELLENORZESEROL

A belsd ellendrzési alapokmany meghatarozza belsd ellenérzés céljar, hataskorét és
feleldsségét Zenta Kbzség kizpénzfelhasznildindl, azaz:

Zenta Kozség koltségvetésének kbzvetlen és kdzvetett haszndldindl. Zenta Kozség dltal
alapitott kdzvallalatokndl, valamint az ezek altal alapitott jogi személyeknél, és azon jogi
személyeknél, melyek felett kizvetlenlll vagy ktzvetve tobb mint 50% tokével vagy
szavazattal rendelkezik Zenta Kozség, valamint mds jogi személyeknél, amelyeknél Zenta
Kbzség kdltségvetési forrdsai az elézb zleti évben elért bevételek 16bb mint 50% -4t adtak.

Ceél

Zenta Kozség kbzpénzfelhaszniloinak belsd ellendrzési célja az, hogy fliggetlen, objektiv
megerositest €s tandcsadast nytjtson, amelyek értéket teremienek és eldsegitik Zenta Kizség
kiizpénzfelhasznilGinak tevékenységét. A belsé ellendrzés kitldetése, hogy objektiv
kockazatalapu bizonyitdssal, tandcsadédssal és betekintéssel javitsa és védje Zenta Kozség
kiizpénzfelhaszndldinak  értékrendiét, A belsd ellendrzés segiti  Zenta Kozség
kozpénzfelhaszndloit céljaik elérésében. rendszeres, fegyelmezett megkbzelitéssel a
kockdzatértiékelésben és az irdnyitas, ellendrzés és szervezetkezelés hatékonysdgénak
javitasaban,

Zenta Kizség kbzpénzfelhasznaloinak belsd ellendrzése azon rendelkezések szerint tirténik,
amelyek a belsd ellendrzést a Szerb Koztarsasag kdizszférdjdban szabdlyozzak, a nemzetkdzi
belsé ellendrzési szabvanyokkal Gsszhangban.



A belsd ellendr végzi Zenta Kiozség kizpénzfelhaszndloinak belsd ellendrzését minden
szervezeti egységeében, valamint a Zenta Kozseég ktizpénzfelhasznaldinak hataskiirébe tartozd
Osszes program, tevékenység és folyamat belsd ellenbrzését, beleértve az Eurdpai Unids
forrdsokat is, valamint azokat az egyéb erbforrdsokat, amelyeket mds testllletek és
intézmények biztositottak,

Az egyedi ellenfrzési folyamatok az egyes ellendrzések sordn nyidjtott megerositd
szolgaltatasokat tartalmazzak a kovetkezd lépdseken keresztill: az ellendrzési feladat
megtervezése, az ellendrzés végzése, jelentés készitése €s a javaslatok végrehajtasdnak
figyelemmel Kisérése.

A tandcsadd szolgdltatdsok nyujtésdra iranyuld ellendrzé folyamatokat a kockdzatkezelés,
ellendrzés és iranyitds teriiletén végzik és az ellendrzési programok tartalmat, céljait,
lefedettségeét és jelentési modjat Zenta Kdzség polgdrmestrével eldzetesen meghatdrozzik.

Az egvedi ellendrzési meghizds magaban foglalja a megerdsité szolgéltatisok vagy a
tanacsadoi szolgaltatdsok nyujtasat,

A belsd ellendrzés tevékenységei tobbek kiizitt, de nem kizarélasgosan, magukban foglaljak
az objektiv bizonvitékok vizsgélatdt annak érdekében, hogy Zenta Kodzség polgidrmestere
fliggetlen 1 értékelést nydjtson a kockdzatkezelés, az ellendrzési folyamatok és a
kbzpénzfelhasznilok gazdalkodasanak megfeleldségérd]l és  hatékonysigardl, A belsd
ellendrzési tevékenységek magukban foglaljdk a kvetkezdket:

- megval6sul-e Zenta Koizség ktzpénzfelhaszndl6indl a stratégiai célok elérésével
kapcsolatos Kockdzatok felismerése és kezelése;

- Zenta Kizség kbzpénzfelhaszndloi dltal a vezetOk, alkalmazottak és egyéb érintett
személyek tevékenysége Osszhangban van-e a tOrvénvekkel, Zenta Kbzség
rendeleteivel, valamint a kozpénzek felhaszndldsdra vonatkozd jogszabélyokkal,
eljdrasokkal és normakkal;
az ligyvitel vagy a programeredmények tsszhangban vannak-e a kitlizétt célokkal;
az Ugyvvitelt vagy a programokat gazdasdgosan, eredményesen és hatékonyan hajtjak-e
vegre;

a meglévd folyamatok ¢s rendszerek dsszhangban vannak-e a tbrvényekkel,
rendeletekkel valamint Zenta Kozség politikdival, eljardsaival és szabvanyaival;

- az informaciok és az adatok teljesek, megbizhatdak és pontosak-e;

- az eszkdzok, beleérive az informdcidkat is, megfeleld mddon védettek-e,

Zenta Kbzség belstd ellendre, aki a belst ellenbrzés vezetdi feladatait is ellatja, részt vesz a
jelentéstételi és kommunikdcios tevékenységekben:

- Zenta Kozség polgarmesterével és a felsd vezetés tObbi tagjdval megtargyalja,
egyezteti, szilkség esetén javaslatot tesz a belsd ellendrzés stratégiai munkatervének és
az éves munkatervének aktualizdlasdra;

- elokésziti a belsé ellentrzési tevékenységrol szolo jelentéseket és megvitatja azokat
Zenta Kiizség polgarmesterével;

- elokésziti és megvitatja Zenta Kbzség polgarmesterével a belst ellendrzési
tevékenységek éves jelentését, amely megerOsiti (vagy céfolja) a belsd ellendrzési
rendszer megfeleldségét:

- megbeszéléseket szervez Zenta Kbzség polgirmesterével és szlikség esetén mds felst
vezetbvel az egves ellenbrzésekkel kapcsolatos  kérdésekr6l, bilincselekmény
gyantjarol, hozzatérési problémakrol és egyebekrol;

- meghivdsra részt vesz a rendszeres vezetdi értekezleteken, ahol a belsd ellendrzést és
a belsd ellendrzés teriiletét érintd kérdéseket tirgyaljak meg.



Zenta Kiizség belsd ellentire, aki a belso ellendrzés vezetdi feladatait is elldtja, Zenta Ktizség
polgdrmesterének kiltn hozzdjdruldsa alapjdn koordinalja tevékenységeit és sziikség esetén
merlegeli, hogy mds, a belsd és killsd bizonyitdsi és tandcsadasi szolgdltatok munkajat is
igénybe vegye.

Hataskiir

Az dltala ellendrzitt tevikenységtol vald szervezeti fliggetlenség biztositdsa érdekében a
belsd ellentrzés nem része semmilyen fizleti folyamatnak, azaz Zenta Kozség
ktizpénzfelhaszndloja szervezeti részének. A belsd ellendrzés funkciondlis fliggetlenségét a
terliletre, a teljesitési modra vonatkozd fliggetlen diintéshozatal és az egyes ellendrzési
megbizdsok végrehajtasarol szolo jelentéstétel biztositja.

A belsd ellenérnek nem lehet kiizvetlen operativ feleldssége vagy meghatalmazésa barmely,
az ellendrzés targyat képezO tevékenységért, ennek megfelelden a belsd ellendr nem vezethet
be belsi ellendrzeéseket, nem fejleszthet ki eljdrasokat, nem vezethet be rendszereket, nem
készithet feljegyzéseket és nem vehet részt semmilyen més tevékenységben, amely
belolydsolnd a megitélését, kivéve a belsd ellendrzési munkat.

Zenta Kbzség polgdrmestere a belst ellentr feladatai ellatasa érdekében:
1) jbvahagyja a belst ellendrzési alapokméanyt;
2) jovahagyja a stratégiai és az éves belsd ellenfrzési tervet:
3) biztositja a belst ellenfrzés szamara a feladatai elldtdséhoz sziikséges erdforrasokat
(alkalmazottak, eszkizok, felszerelés);
4) joviahagyja a belsO ellendrisk szakmai képzéseit és tovabbképzéseit a kbzszférdban
végzett belst ellenordk szakmai képzésérdl szolo szabdlyzat szerint az alabbi
terlileteken:
= belst vizsgalat;
- belst irdnyitas;
- szamvitel és pénziigy;
- igazgatds a kbzsziéraban;
- kbzbeszerzések:
- projektmenedzsment;
- informdcids technolégia;
- kbzigazgatdsi és munkajog;
- emberi erbforras igazgatasa;
- Eurdpai Uniés forrdsok;
-a kbzpénzfelhaszndlok alaptevékenységének azon szakterliletei, amelyeken az
ellendrzést vigzik;
-mds szakterliletek - "soft skills" (kommunikécid, vezetés, tizleti levelezés, targyalasi
¢s interjukészitd készség, motivdcid, Onismeret, szocidlis készségek és
konfliktusmegoldas);
5) gondoskodik arrdl, hogy Zenta Kozség belst ellentre minden tevékenységhez,
vezetGhoz és alkalmazotthoz, iratokhoz, vagyontargyakhoz, valamint elektronikus és
egyéb adatokhoz szabad €s korlatlan hozzaférést kapjon;
0) a belsd ellendrzési munka eredményérdl jelentéseket fogad, és azokat Zenta Kézség
belsd ellendrével megvitatja;
7) gondoskodik a belsé ellendrzési ajanlasok végrehajtdsarol;



8) jovéhagyja és benylijtia a belsd ellenérzés munkdjardl sz6lé éves beszamolot,
amelyet Zenta Kozség belsd ellenre a Pénzligyminisztérium - Kozponti
Harmonizicios Egység internetes prezentdcidjan kozzétett kérddiv felhasznalasaval
készitett, 8sszhangban az eldirdnyozott hataridével,

Zenta Kiozség belsd ellendre, aki a belst ellenérzés vezetdi feladatait latja el, a belsd
ellendrzesi tevékenység fenntartdsa és biztositdsa érdekében jogosult a kévetkezdkre:

a belst ellentrzési alapokmény, a stratégiai és az éves belsd ellendrzési terv
elkészitése és azok jovdhagyasra vald benyujtdsa Zenta Kdzség polgdarmesteréhez;
egyedi kinyvvizsgilati megbizasi tervek elkészitése;

az ¢éves belsd ellendrzési terv végrehajtdsdnak és a belsd ellenbrzési mddszertan
alkalmazdsdnak felligyelete a kizszféraban:

a bels6 ellendr szakmai tovdbbképzési és fejlodési tervének elkészitése és
jovdhagydsdsra vald benyujtdsa Zenta Kizség polgarmesteréhez;

az  egyedi knyvvizsgaloi megbizdsok  végrehajtdsdhoz  szilkséges
szakszolgdltatasokra irdnyuld igények elkészitésére és jovahagydsra vald benyujtasa
Zenta Kizség polgirmesteréhez;

a bels ellendrzés munkdjardl sz616 éves beszdmold, az egyes ellendrzési megbizdsok
eredményeirél szold beszamolék, az éves belsd ellenbrzési terv végrehajtisdnak
clorehaladdsdrél  sz016  idGszakos jelentések  benyljtdsa Zenta Kozség
polgérmesteréhez, valamint beszdmoldk a belsd ellendrzések elvégzéséhez szitkséges
erdforrasokrol;

Jelentés készitése minden olyan esetrdl, amikor Zema Kozség belsd ellendrének
tevékenysége korlatokba Utkdziitt.

Feleliisség

Zenta Kizség belst ellendre felelds:

kockazatértékelés alapjan belsé ellentrzési terveket benyajtani feltlvizsgédlatra és
Jjovahagydsra Zenta Kzség polgdrmesteréhez;

beszdmolni  Zenta Kozség polgdrmesterének a tervezent belsd ellendrzési
tevékenységek végrehajtdsa sordn jelentkezett forraskorldtozds kisvetkezménveirdl;
feliilvizsgalni és szlikség esetén véaltoztatdsokat javasolni a belsd ellendrzési terveken,
reagalva Zenta Kozség lizletvitelében, kockézataiban, operdcidiban, programjaiban,
rendszereiben és kiizpénzhasznaloinak ellendrzésében bekdvetkezett véltozasokra:
beszdmolni Zenta KUzség polgdrmesterének és a felss vezetésnek a belso ellendrzési
tervek viltozasaird!;

a belsd ellentrzési tervben szereplé minden megbizis végrehajtdsaért, beleérive a
celok meghatarozdsat, és a megbizds végrehajtasival kapesolatos Gsszes tevékenység
megfeleléd dokumentaldsdért;

az ellentrzési megbizds Osszes eredményét megfelelden és idSben benydijtani a
vezelésnek, €s olvan eljdrdsokat kidolgozni, amelyek biztositidk az ecgyeztetett
ajanlasok végrehajtasdnak figvelemmel kisérését a vezetGséggel Bsszehangolt
javaslatokkal;

nyomon kdvetni a megbizdssal kapcsolatos megdllapitisokat és a korrekciés
intézkedéseket €s  rendszeres  idOkdzOnként  beszdmolni Zenta Kozség
polgirmesterének minden olyan intézkedésrdl, amelvet nem hajtottak végre
hatékonyan;

gondoskodni arrél, hogy rendelkezzen és megszerezze a belst ellendrzési szabalyzat
kbvetelményeinek teljesitéséhez szilkséges ismercteket, készségeket és egyéb
kompetencidkat;

alkalmazni a Peénzligyminisztérium Kozponti Harmonizdcids Osztdlya dltal
meghatdrozott mdédszertani és egyéb irdnyelveket;

kialakitani és biztositani a belsd ellen6rzési politikdk és eljarésok tiszteletben tartasar;
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- biztositani az irdnyelvek és eljardsok betartdsit, kivéve, ha ezek a politikdk és
clidrasok ellentétesek a Szerb Ktztarsasdg kiszszférdjdban érvényes belsd ellendrzési
elirdsokkal, a nemzetkdzi belsd ellendrzési szabvanyokkal vagy a bels6 ellendrzési
alapokmdnnyal. Abban az esetben, ha a belsé ellendrzési politikdk és eljardsok nem
egyeztethetdk Ossze Zenta Kozség kizpénzek fethasznal6inak egyéh politikdival és
eljérdsaival, azt megoldési javaslattal jelenteni kell Zenta Kiizség polgdrmesterének:
minbségbiztositasi és -fejlesztési programot hozni létre, amely Kiterjed a bels ellenér
munkdjénak minden aspektuséra, beleértve a kiilsé és belsé (jelenlegi és idészakos)
értékelések eredményeit is;

- biztositani, hogy a belsé ellenér megérizze a hivatalos és az lizleti adatok titkossdgdt;

- biztositani azt, hogy esetleges érdekellentét esetén a belsé ellenér nyilatkozatot
nyujtson be arrdl, és ne végezzen ellendrzést azon tevékenységek és eljardsok
esetében, amelyeken az elmult 12 hdnapban dolgozott.

A belsd ellendr munkdjénak és szakmai fejlédésének javitasa érdekében kbteles
egylittmikddni a Pénzligyminisztérium Kozponti Harmonizéeios Osztalyaval, az Allami
Kdnyvvizsgaloi Intézettel és mas intézményekkel.

A jelen Alalapokmdny meghozataldnak napjéval megsziinik a
001058082 2024 08858 004 000 429 001 szamu, 2024.03.22.-én meghozott Belsd ellendrzési
alapokmadny,

Ez az Alapokmény 4 meghozataldnak napjdn lép érvénybe és kiszzétételre kerlll Zenta Kbzség
hivatalos honlapjén: www.zenta-senta.co.rs.
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