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ZENTA

A kdzszféraban a belsd ellendrzés kizbs szervezési ismérveirdl és szabvianyairdl és
modszertani utasitdsairdl az eljdrdsrol és a jelentéstételrdl szalo szabalyzat (az SZK Hivatalos
Kozlonye, 99/2011, 106/2013 és 84/2023 sz.) 2. szakasza 1. bekezdésének 22) pontja, 5.
szakasza 3. bekezdésének 8) pontja és 17. szakasza |. bekezdésének 1) pontja alapjan,
Osszhangban a kdliségvetdsi rendszerrtl sz0l6 torvény (az SZK Hivatalos Kozlénye, 54/2009,
73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013-kiig., 108/2013, 142/2014, 68/2015
— mas Wrv., 103/2015, 99/2016, 113/2017, 95/2018, 31/2019, 72/2019, 149/2020, 118/2021,
138/2022, 1'18/2021 — mds tdry., és 92/2023.s2.) 82, szakaszaval, meghozatalra keriil az

) r.ammxmim o
ZENTA KOZSEG BELSO ELLENORZESEROL

A belsd ellendrzési alapokmédny meghatdrozza belsd ellendrzés céljat, hataskorét és
feleldsségét Zenta Kdzség kizpénzfelhasznaldindl, azaz:

Zenta Kozség koltségvetésének kizvetlen és kozvetett hasznaldindl, Zenta Kozség éltal
alapitott kbzvallalatoknal, valamint az ezek altal alapitott jogi személyeknél, és azon jogi
személyeknél, melyek felett kzvetleniil vagy kozvetve tobb mint 50% tékével vagy
szavazallal rendelkezik Zenta Kbzség, valamint mds jogi személyeknél, amelyeknél Zenta
Kizség kbltségvetési forrasai az ¢l5z6 tizleti évben elért bevételek tdbb mint 50% -4t adtak,

Cel

Zenta KOzség kbzpénzfelhaszndldinak belsé ellendrzési célia az, hogy fluggetlen, objektiv
megerdsitést és tandcsadast nydjtson, amelyek értéket teremtenek és eldsegitik Zenta Kozség
kizpénzfelhasznaldinak tevékenységét. A belsé ellendrzés kiildetése, hogy objektiv
kockézatalapi bizonyitdssal, tandcsadassal és betekintdssel javitsa és védje Zenta Kozség
kéizpénzfelhasznaldinak  értékrendjét, A belsd  ellendrzés segfti  Zenta Kizség
kizpénzfelhasznaldit céljaik elérésében, rendszeres, fegyelmezett megktizelitéssel a
kockazatérickelésben és az iranyitds. ellendrzés és szervezetkezeléds hatékonysaginak
javitdsaban.

Zenta Kizség kbzpénzfelhaszndldinak belsd ellendrzése azon rendelkezések szerint rténik,
amelyek a belst ellenfrzést a Szerb Kiztarsasag kozszférdjaban szabdlyozzdk, a nemzetkizi
belsé ellendrzési szabvanyokkal Gsszhangban.



A belsd ellendr végei Zenta Kozség kbzpénzfelhaszndldinak belst ellenérzését minden
szervezeti egységében, valamint a Zenta Kozség kzpénzfelhasznaloinak hataskérébe tartozod
Osszes program, tevékenység es folyamat belsO ellendrzését, beleértve az Eurépai Unids
forrasokat is. valamint azokat az egyéb erSforrdsokat, amelyeket mas testliletek és
intézmények biztositotiak.

Az egyedi ellendrzési folyamatok az egyes ellendrzések sordn nydjtott megerdsitd
szolgaltatasokat tartalmazzak a kivetkezd |épéseken keresztlil: az ellendrzési feladat
meglervezese, az ellendrzds végzese, jelentés készitése és a javaslatok végrehajtdsdnak
figyelemmel kisérése,

A tanacsado szolgaltatasok nyujtasara irdnyulo ellendrzd folyamatokat a Kockézatkezelés,
eliendrzes €s irinyitds teriletén végzik és az ellendrzési programok tarlalmat, céljait,
lefedettségét ¢s jelentési modjat Zenta Kozség polgarmestrével elézetesen meghatarozzak.

Az egyedi ellenbrzési megbizas magdban foglalia a megerdsitd szolgdltatdsok vagy a
tandcsadoi szolgdltatasok nyajtasat.

A belso ellendrzés tevékenységei tobbek koziitt, de nem kizérélasgosan, magukban foglaljak
az objektiv bizonyitékok vizsgalatdt annak érdekében, hogy Zenta Kdzség polgdrmestere
figgetlen értékelést nyujtson a kockazatkezelds, az ellendrzési folvamatok és a
kézpénzfelhaszndlok gazdalkoddsinak megfeleloségérGl és hatékonysdgardl. A belsd
ellendrzesi tevékenységek magukban foglaljak a kdvetkezOket:
- megvalosul-e Zenta Kiizség kiizpénzfelhaszndloinil a stratégiai célok elérésével
Kapcsolatos kockdzatok felismerése és kezelése;
Zenla Kozség kbzpénzfelhasznaloi dltal a vezetdk, alkalmazottak és egyéb érintett
scemélyek tevékenysége Osszhangban van-e a tirvényvekkel, Zenta Kozség
rendeleteivel, valamint a kdzpénzek felhasznaldsira vonatkozé jogszabalyokkal,
eljardsokkal és normakkal:
- azlgyvitel vagy a programeredmeények tsszhangban vannak-e a kitlizét célokkal;
- az lgyvitelt vagy a programokat gazdasigosan, eredményesen és hatékonvan hajtjak-e
végre;
- a meglévé folyamatok és rendszerek Osszhangban vannak-e a tdrvényekkel,
rendeletekkel valamint Zenta Kozség politikdival. eljarasaival és szabvanyaival:
az informaciok és az adatok teljesek, megbizhatdak és pontosak-e;
az eszktzbk, beleérive az informacickat is, megfelelé madon védettek-e.

Zenta Kozség belst ellendre, aki a belsd ellendrzés vezetdi feladatait is elldtja, részt vesz a
jelentéstéreli és kommunikdcios tevékenységekben:

- Zenta Kozseg polgarmesterével és a felsd vezetés tobbi tagjdval megtargvalja,
egyezteti, sziikség esctén javaslatot tesz a bels6 ellendrzés stratégiai munkatervének és
az ¢ves munkatervének aktualizdlasdra;
clGkésziti a belso ellendrzési tevékenységrol szolo jelentéseket és megvitatja azokat
Zenta Kiizség polgdrmesterével;
elokeésziti és megvitatja Zenta Kozség polgdrmesterével a belsd ellenbrzési
tevékenységek ¢ves jelentését, amely megerdsiti (vagy cafolja) a belsd ellenorzési
rendszer megfelelbsegét;

- megbeszéléseket szervez Zenta Kozség polgdrmesterével és szitkség esetén mas felsd
vezetbvel az egyes ellendrzésekkel kapesolatos kérdésekrdl, biincselekmény
gvandjarol, hozzaférési problémdkrdl és egyebekrdl;

- meghivisra részt vesz a rendszeres vezetdi értekezleteken, ahol a belst ellenérzést és
a belsd ellendrzés teriiletét érintd kérdéseket tiargyaljak meg.



Zenta Kzség belsd ellendre, aki a belsd ellendrzés vezetdi feladatait is ellatja, Zenta Kozség
polgarmesterének kiilon hozzajarulasa alapjan koordindlja tevékenységeit és szilkség esetén
merlegeli. hogy mds, a belso és killsd bizonyitdsi és tandcsadési szolgdltatok munkajét is
igénybe vegye,

Hataskir

Az dltala ellendrziitt tevékenységtdl vald szervezeti fliggetlenség biztositdasa érdekében a
bels6 ellenérzés nem része semmilyen (zleti folyamatnak, azaz Zenta Kozség
kiizpénzfelhasznalOja szervezeli részének. A belsd ellendrzés funkcionalis fliggetlenségét a
tertiletre, a teljesitési modra vonatkozd fliggetlen dontéshozatal és az egves ellendrzési
megbizasok végrehajtasardl szolo jelentéstétel biztositja.

A belsd ellendrnek nem lehet kizvetlen operativ feleldssége vagy meghatalmazasa barmely,
az ellendrzés targydt képezd tevékenységért, ennek meglelelden a belsd ellen6r nem vezethet
be belst ellendrzéseket, nem fejleszthet ki eljardsokat, nem vezethet be rendszercket, nem
keészithet feljegyzéseket ¢s nem vehet részt semmilyen mas tevékenységben, amely
befolydsolna a megitélésér, kivéve a belsd ellendrzési munkat.

Zenta Kbzség polgarmestere a belsd ellentr feladatai elldtdsa érdekében:
1) jovahagyja a belsO ellendrzési alapokmadnyt;
2) jévahagyja a stratégiai ¢és az éves belsd ellendrzési tervet;
3) biztositja a belsd ellendrzés szamdra a feladatai elldtédsahoz szilkséges eréforrdsokat
(alkalmazottak, eszkozik, felszerelés):
4) jévéhagyja a belsO ellenbirtik szakmai képzéseit és tovabbképzéseit a kdzszférdban
végzett belsd ellendrdk szakmai képzésérdl sz016 szabdlvzat szerint az alabbi
teriileteken:
- belsé vizsgalat:
- belsd irdnyitas;
- szamvitel és pénziigy:
- igazgatds a kbzszférdban;
- kiizbeszerzések:
- projektmenedzsment;
- informédcids technologia:
- kidzigazgatisi és munkajog;
- emberi erbforras igazgatdsa;
- Eurdpai Unios forrdsok;
-0 kbzpénzfelhasznalok alaptevékenységének azon szakterilletei, amelyeken az
ellendrzést végzik;
-mas szakteriiletek - "soft skills" (kommunikacié, vezetés, lizleti levelezés, targyaldsi
€5 interjukészitd készség, motivacid, OGnismeret, szocidlis készségek és
konfliktusmegoldds);
5) gondoskodik arrol, hogy Zenta Ktizség belsd ellendre minden tevékenységhez.
vezetdhdz €s alkalmazotthoz, iratokhoz, vagyontirgyakhoz, valamint elektronikus és
egyéb adatokhoz szabad és korlatlan hozzaférést kapjon;
6) a belsd ellendrzési munka eredmeényérd| jelentéseket fogad, és azokat Zenta Kozség
belst ellendrével megvitatja;
7) gondoskodik a belso ellenGrzési ajanlasok végrehajtasardl;



8) jovahagyja és benydjtia a belsd ellendrzés munkdjardl szold éves beszamoldt,
amelyet Zenta Kozség belso ellendre a Pénziigyminisztérium - Koizponti
Harmonizicios Egység internetes prezenticiéjdn kizzétett kérddiv felhasznalasaval
készitett, dsszhangban az eldirdnyozott hatdridével.

Zenta Kizség belso ellendre, aki a belsd ellendrzés vezetdi feladatait latia el. a belsd
ellendrzési tevékenység fenntartdsa és biztositasa érdekében jogosult a kivetkezokre:

a belsd ellenGrzési alapokmény, a stratégiai ¢s az éves belsd cllendrzési terv
elkészitése és azok jovahagyasra vald benytjtisa Zenta Kiizség polgarmesteréhez;
egyedi kiinyvvizsgalati megbizasi tervek elkészitése;

az cves belsd ellendrzési terv végrehajtdsdnak és a belsd ellendrzési modszertan
alkalmazisdnak felligyelete a kizszféraban;

a belsd ellendr szakmai tovabbképzési és fejlodési tervének -elkészitése és
Jovahagyasdsra valo benyuijtasa Zenta Kzség polgdrmesteréhez;

az  egyedi kinyvvizsgaloi meghizdsok végrehajtisihoz szilkséges
szakszolgdlatasokra irdnyuld igények elkészitésére és jovdhagyasra valé benyujtasa
Lenta Kozség polgdrmesteréhez;

a belst ellendrzés munkdjarol sz616 éves beszamold, az egyes ellendrzési meghizdsok
eredményeirél szolé beszimolék, az éves belsd ellenérzési terv végrehajtasanak
elérehaladasirol  szold  idészakos  jelentések  benyijtdsa  Zenta Kozség
polgirmesteréhez. valamint beszdmolok a belso ellendrzések elvégzéséhez szilkséges
erdforrasokrol;

jelentés készitése minden olyan esetrdl, amikor Zenta Kozség belsd ellendrénck
tevekenysége korlatokba Utkdzitt.

Felelosség

Zenta Kozség belsd ellendre felelbs:

kockazatértékelés alapjdn belsé cllendrzési terveket benydijtani feltilvizsgdlatra és
jGvahagyasra Zenta Kozség polgdrmesteréhez:

beszamolni  Zenta Kozség polgdrmesterének a  tervezett belsd  ellendrzési
teveékenységek végrehajtdsa sordn jelentkezett forrdskorlitozds kisvetkezményeirél;
feliilvizsgdlni ¢s szilkség esetén valtoztatdsokat javasolni a belst ellendrzési terveken,
reagdlva Zenta Kozség lzletvitelében, kockazataiban, operacidiban, programjaiban,
rendszerciben ¢és kiizpénzhaszndldinak ellendrzésében bekdvetkezett vallozasokra:
beszamolni Zenta Kizség polgarmesterének és a felsé vezetésnek a belséd ellendrzési
tervek valtozasairdl;

a belso ellendrzési tervben szerepld minden megbizds végrehajtasaért, beleértve a
célok meghatarozisat, ¢s a megbizds végrehajtasival kapesolatos 8sszes tevékenység
megfeleld dokumentdlasaért;

az ellendrzési megbizis Osszes credményét megfeleléen és idében benyujtani a
vezetesnek, ¢s olyan eljirasokat kidolgozni, amelyek biztositjdk az egyeztetett
ajanlasok végrehajtasanak figvelemmel kisérését a vezetdséggel Osszehangolt
Javaslatokkal;

nyomon k&vetni a megbizassal kapcsolatos megallapitdsokat és a korrekcios
intézkedéseket s rendszeres  idokSzonként beszdmolni  Zenta Kozség
polgarmesterének minden olyan intézkedésrél, amelyet nem hajtottak végre
hatékonyan;

gondoskodni arrdl. hogy rendelkezzen és megszerezze a belsd ellenérzési szabdlyzat
kitvetelményeinek teljesitéséhez szlikséges ismereteker, készségeket €s egyvéb
kompetenciakat;

alkalmazni a Pénzligyminisztérium Kozponti Harmonizéciés Osztilya dltal
meghatdrozott modszertani és egyéb iranyelveket;

kialakitani és biztositani a belsd ellendrzési politikdk és eljarasok tiszteletben tartdsat:
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biztositani az irdnyelvek és eljardsok betartasat, kivéve. ha czek a politikdk és
eljdrdsok ellentétesek a Szerb Koztdrsasag kdzszférajdban érvényes belso ellenGrzési
elirasokkal, a nemzetktizi belsd ellendrzési szabvanyokkal vagy a belst ellendrzési
alapokmdnnyal. Abban az esetben, ha a belsé cllenérzési politikdk ¢s eljarasok nem
egyeztethetdk Ossze Zenta Kozség kizpénzek felhaszndloinak egyéb politikdival és
cligrdsaival, azt megoldési javaslattal jelenteni kell Zenta Kiizség polgdrmesterének;
minOségbiztositasi &s -fejlesztési programot hozni létre, amely kiterjed a belsd ellenér
munkdjanak minden aspektusdra, beleértve a killsé és belss (jelenlegi és idészakos)
értékelések eredmeényeit is;

- biztositani, hogy a belsé ellendr megdrizze a hivatalos és az Uzleti adatok titkossagat;
biztositani azt. hogy esetleges érdekellentét esetén a belsd ellendr nyilatkozatot
nyujtson be arrol, és ne végezzen ellendrzést azon tevékenységek és eljarasok
esel¢ben, amelyeken az elmiilt 12 hénapban dolgozott.

A belsé ellenbr munkijanak és szakmai fejlédésének javitdsy  érdekében kiteles
cgyltmiikddni a Pénzligyminisztérium Kozponti Harmonizicios Osztdlyaval, az Allami
Konyvvizsgdloi Intézettel és mds intézményekkel.

A jelen Alalapokmédny meghozataldnak napjéval megszinik 021-6/2018-11 szamu,
2018.03.14.-én meghozott Belsd ellendrzési alapokmdny.,

Ez az Alapokmény a meghozataldnak napjan 1ép érvénybe és kiizzétételre keriil Zenta Kozség
hivatalos honlapjan: www zenta-senta.co.rs.

JOVAHAGYJA:
ZENTA KOZSEG POLGARMESTERE
BELSO ELLENOR

Czegledi Rudolf, sk. okl épitdmémuk
Molnér Csikés Timea, s.k. okl. kézgazdasz



